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INFORME DE ACTIVIDADES - CUOTA No. 2 

Objeto del Contrato: Prestar los servicios profesionales, con el fin de brindar soporte a las 
actividades adelantadas en la Unidad Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios, 
teniendo como fuente de financiación recursos propios. 

 
 
 

Supervisor: Ana Carolina Jaraba García - Profesional Universitario 
 
 

LÍNEAS DE ACCIÓN PARA EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 

CONTRACTUAL 

RESULTADOS Y AVANCES DE LA GESTIÓN 
REALIZADA EN EL PERIODO 

1.​ Brindar apoyo en el diseño de 
piezas digitales o arte finalizado 
para impresión en la UAEGBS. 

 
Brindé apoyo en la elaboración de las siguientes 
piezas digitales: invitación a la integración de 
cierre de la temporada de Halloween; diseño de 
valla de señalización para la intervención del 
barrio Eduardo Santos; piezas de apoyo para la 
señalética a exponer en la socialización del uso 
racional y eficiente de los servicios de energía y 
agua dentro de la Unidad. 
https://drive.google.com/drive/folders/116WWozb8IoJlT
0ES9wwET9nzdjSfuPXx?usp=drive_link  

 
 

 
2.​ Brindar apoyo en el archivo de 

material de piezas diseñadas. 

  
Brindé apoyo en la toma de contenido durante la  
reunión con la EDRU realizada en la Secretaría 
de Educación por parte de Hernan Avarez del 
equipo de Seguros  y en el  evento  de la 
rendición de cuentas realizado en el Bulevar del 
oriente por parte de la Directora Noralba Garcia, 
con el propósito de su registro y archivo posterior. 
 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/16PwQu
HgONoUf-M_0sK8-XDLIDbbl4_uS 

 
3.​ Brindar apoyo en el análisis y 

monitoreo de medios de 
comunicación y canales 
digitales con fines de estrategia 

Brindé apoyo en el monitoreo estratégico de 
medios de comunicación para detectar noticias, 
tendencias y menciones que pudieran influir en la 
imagen institucional, contribuyendo a la toma de 
decisiones y al fortalecimiento de las estrategias 

https://drive.google.com/drive/folders/116WWozb8IoJlT0ES9wwET9nzdjSfuPXx?usp=drive_link
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de comunicación y marketing 
institucional. 

 

de comunicación y marketing de la Alcaldía de 
Santiago de Cali. 

https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1pNQGU
W0cdGMyCGhB1SbiZZpQFZk_7Nzl 

4.​ Brindar apoyo en la producción 
de eventos, reuniones, comités 
y demás donde tenga 
participación la Unidad 
Administrativa Especial de 
Gestión de Bienes y Servicios. 

Asistí a las reuniones programadas por el equipo 
de comunicaciones  en la Unidad Administrativa 
Especial de Gestión de Bienes y Servicios, con el 
fin de planear y hacer seguimiento a la gestión del 
grupo; así mismo, participé en la rendición de 
cuentas brindando apoyo en su planeación y 
desarrollo. 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1U-akJm
chdItFwcsF96TZrhzVvWkFJNiN 

 
5.​ Brindar apoyo en la realización 

de presentaciones requeridas 
por el despacho de la dirección 
técnica de la Unidad 
Administrativa Especial de 
Gestión de Bienes y Servicios. 

Brindé apoyo en la realización y sustentación de 
la presentación de la campaña de ahorro de agua 
y energía, en el marco de la sensibilización “Uso 
racional y eficiente de los servicios de energía y 
agua”. Diseñe la pieza informativa para dar a 
conocer la agenda de la rendición de cuentas.  
 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1ftg6cKE
iOHwL-obwJrD8bUhZ3rqdX5HE 

 

6.​ Brindar apoyo en la 
realización de contenido 
audiovisual como grabación 
y/o edición de piezas, cuando 
se requiera. 

 

Brindé apoyo en la toma y grabación de 
contenido audiovisual durante la actividad de 
rendición de cuentas  realizada en el Bulevar del 
oriente por la Directora Noralba Garcia de la 
Unidad Administrativa Especial de Gestión de 
Bienes y Servicios con el objetivo de comunicar  
en redes sociales para la participación ciudadana.  
.  
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1cUTQ-
867RkZilAtHFdAwKA6ngvvQkRr7 
 

7.​ Atender las demás solicitudes 
que realice el (la) Director (a) 
Técnico (a) de la Unidad 
Administrativa Especial de 
Gestión de Bienes y Servicios, 
relacionadas con el objeto del 
contrato. 

 

Brindé apoyo en el diseño de la señalética 
destinada a compartirse en los espacios de uso 
público de la Unidad Administrativa Especial de 
Gestión de Bienes y Servicios, con el fin de 
promover el ahorro de agua y energía. 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1nhAHf4
AaoMz1lhgZrVc2wggKDH8PQh8s 
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL: según lo establecido en el 
contrato de prestación de servicios “CLÁUSULA SEGUNDA, PARÁGRAFO I: Para la realización de los 
pagos, el CONTRATISTA deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al sistema de seguridad social integral, así como los propios del Sena, ICBF y cajas de 
compensación familiar, cuando corresponda, conforme la normativa vigente aplicable.” y “CLÁUSULA 
SEXTA: AFILIACIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL. El CONTRATISTA se obliga a 
mantener al día el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones y ARL 
de acuerdo con las bases de cotización establecidas en las normas vigentes.  Me permito informar que 
he realizado el pago de la Seguridad social respectiva de la siguiente manera:  
 
Mes vencido: X                        Mes anticipado: ___                            Extemporáneo: ___ 
 
No DE PLANILLA DE PAGO: 9494331825- 9494648871 IBC DEL PAGO REALIZADO:  

1.518.000 
FECHA DE PAGO: 06/11/2025-12/11/2025 MES DE PAGO SS: Octubre-noviembre 
OBSERVACIÓN: N/A 
 
 
Atentamente, 
 

 

          

          

LUIS ALEJANDRO NATES GARCIA 
Contratista 
C.C. 1.005.872.423 Cali  
Santiago de Cali, 20 de noviembre de 2025 


